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JABATANPERANCANGBANDAR 
TINGKAT 5, MAJLIS PERBANDARAN SELAYANG 

PERSIARAN3, BANDAR BARU SELAYANG 
68100BATUCAVES, SELANGORDARULEHSAN 

No.Tel:03 –61265865/5872/5873/5874 

PERCUMA 
 

TarikhBorang: 2026 

Pindaan :01/2026 

JenisBorang:PENGINAPAN 

 

PERMOHONAN BAGI TUJUAN PENYEDIAAN PENGINAPAN 
PEKERJA JANGKA PENDEK 

 
UNTUK DI ISI OLEH PEMOHON 

(Tandakan √ pada yang berkaitan) 

 
 

 

 
Permohonan di Kaunter Jabatan Perancang 

 

No. FailJP: Tarikh Permohonan: 

 

Catatan: 
 

Nama, Tandatangan & Cop Petugas Kaunter: 

Yuran Proses:P - Tarikh : 

Peringatan:Borang Permohonan Yang Tidak Di isi Dengan Lengkap Dan Betul Tidak Akan     
Didaftarkan 

1. Pemohon 2. Kategori Alternatif Permohonan 

Nama :………………………………………............ A1 - 

 
 

  

Alternatif 1 (A1) :Penginapan 
Pekerja di kawasan perumahan 
Sediaada 

No.K.P :..……………………………………….......... A3 - Alternatif 3 (A3) :Penginapan 
Pekerja di unit rumah kedai sediada 

Alamat  :……………………………………………............. 
  

 
……………………………………………………………….. 

A4 - Alternatif 4 (A4) :Penginapan 
Pekerja di unit kedai pejabat /plot 
perniagaan sediada 

………………………………………………………………..   

 
……………………………………………………………….. 

  

No.Telefon   :……………………………………………….. 
  

No.Faks :………………………………………………. 
  

E-Mail :…………………………………………......... 
  

 
Tandatangan :................................................................ 

  

 
Tarikh :............................................................................ 
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COPRASMI: 
 
 

 

Jabatan Perancang Bandar 
Tingkat 5, 

Menara Majlis Perbandaran Selayang , 
Persiaran 3, Bandar Baru Selayang, 

68100 Batu Caves Selangor Darul Ehsan, 
No.Tel:03 – 61265 865/ 5872/ 5873/ 5874 

 
 
 
 
 
 

 

KAEDAH-KAEDAH PENGAWALAN (AM) (Selangor) 
2001PERMOHONAN KEBENARAN MERANCANG 
UNTUKMEMBUAT PERUBAHAN YANG MANTAN 

DALAMPENGUNAANBANGUNAN 
(BORANG SEMAKAN PERMOHONAN BAGI 

PENYEDIAANPENGINAPANSECARAJANGKAPENDEK) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
01/10/2021 
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Jabatan Perancang Bandar 
Tingkat 5, Menara Majlis Perbandaran Selayang  

Persiaran3, Bandar Baru Selayang 
68100 Batu Caves Selangor Darul Ehsan 
No. Tel: 03 – 6126 5865/ 5872/ 5873/5874 

PERCUMA 
 

TarikhBorang: 2026 

Pindaan :01/2026 

JenisBorang: PENGINAPAN 

 

BORANG A 
 

JADUAL PERTAMA 
KAEDAH PENGAWALAN PERANCANGAN (AM) 2001 
PERMOHONAN UNTUK KEBENARAN MERANCANG 

 
[Kaedah2 (10] 

Mengikut Seksyen 21(1)Akta Perancangan Bandar dan Desa 1976 
 

Kepada:- 
Jabatan Perancang Bandar, 
Menara Majlis Perbandaran Selayang, 
Persiaran 3, Bandar Baru Selayang, 
68100 Batu Caves, Selangor Darul Ehsan 

 
 

Saya/ Kami…………...………………………………………………………………………………… 
(Nama penuh pemohon dengan huruf besar) 

beralamat 
…………………………………………………………………………………………………………… 

 
……………………………………………………………………………………………………………

No. KPPN……………………………………………….…dengan ini memohon untuk kebenaran 

Merancang berkenaan dengan pemajuanyang berikut: 
(Sila tandakan (√) dalam kotak yang berkenaan) 

 
 

a. Untuk membuat perubahan yang matan dalam penggunaan tanah yang 
diperihalkan di bawah mengikut pelan yang disertakan: 

 

b. Untuk membuat perubahan yang matan dalam penggunaan bangunan 
diatas tanah yang di perihalkan di bawah ini mengikut pelan yang 
disertakan: 

 
c. Untuk menjalankan *tambahan/ perubahan ke atas sesuatu bangunan 

di atas tanah yang di perihalkan di bawah mengikut pelan yang 
disertakan. 
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Penggunaan tanah yang sediaada………………………………………………………………… 
 

Penggunaan bangunan yang sedia ada di atas tanah 
 

……………………………………………………………………………………………………………

Kepentingan pemohon pada tanah:tuan punya/ penduduk/ bakal pembeli/ kepentingan lain: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 
 

2. Seperti yang di kehendaki oleh Kaedah 2(2) Kaedah-kaedah Pengawalan 

Perancangan (Am) (Selangor) 2001, saya/ kami sekarang menyerahkan semua 

dokumen-dokumen dan pelan-pelan yang relevan sebagai mana yang di tetapkan 

dalam jadual kedua. 

 
 

3. Seperti yang dikehendaki oleh Kaedah 4, Kaedah-Kaedah Pengawalan Perancangan 

(AM) (Selangor) 2001,saya/ kami sekarang menyerahkan bayaran sebanyak             

RM…………… (Ringgit Malaysia…………) sebagai mana yang ditetapkan dalam 

Jadual Ketiga. 

 
 

Tarikh:……………………… …………………………….. 
 

(Tandatangan pemohon) 
 

No. Kad Pengenalan  : 
No. Telefon : 

E-mail : 
 
 
 
 
 
 
 

 Potong mana yang tidak berkenaan
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BORANG SEMAKAN PERMOHONAN BAGI TUJUAN PENYEDIAAN 

PENGINAPAN PEKERJA JANGKA PENDEK 

Jabatan Perancang Bandar 
Tingkat 5, 

Menara Majlis Perbandaran Selayang , 
Persiaran 3, Bandar Baru Selayang, 

68100 Batu Caves Selangor Darul Ehsan, 
No.Tel:03 – 61265 865/ 5872/ 5873/ 5874 

 
 

 

 
 

Nama Syarikat 
 

Nama Pemohon/ Pengendali 
Penginapan 

 

 
No. KP 

 

 
Alamat Tempat Tinggal 
Pemohon/ Pengendali 
Penginapan 

 

No.Tel: No.H.P: No.Fax: 

 

Nota: Ada Tiada TidakBerkaitan 
 
 

 
 

 
BIL. 

 

 
JENIS BANGUNAN 

SEMAKAN 

GUNATANAH 
RANCANGAN 
TEMPATAN 

 
SYARAT NYATA 

TANAH 

 
CATATAN 

1. Rumah Sesebuah    

2. Rumah Berkembar    

3. Rumah Teres    

4. Rumah kampong (Lot sesebuah)    

5. Rumah berbilang tingkat    

6. Rumah Kedai    

7. Kedai Pejabat (Perniagaan)    

8. Kilang teres    

TB Х √ 
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BIL. 

 
DOKUMENYANGDIPERLUKAN 

SEMAKAN 

PEMOHON JABATAN 

1. 

Surat Permohonan daripada majikan/ Pengendali Penginapan yang 

dilantik sekiranya mengunakan pengendali penginapan/ khidmat 

perunding,surat lantikan daripada pihak majikan adalah diperlukan. 

  

2. 
1 salinan Borang A yang lengkap di isi dengan tandatangan dan cop 
pemohon. 

  

3. 1 Salinan E-SIM (Akan disemak melalui kaunter Jabatan). 
  

4. 

1 Salinan Hakmilik bangunan yang diperakui ( Geran Tanah) 

Jika menyewa, sertakan juga 1 salinan kebenaran pemilik 

bangunan(surat perjanjian yang dimeterai dengan Akuan Sumpah 

Suruhanjaya Sumpah yang bertauliah). 

  

5. 

1 salinan Carian Rasmi bagi tanah yang dibangunkan dari pejabat 

tanah (Tempoh yang boleh diterima pakai adalah selama 6 bulan dari 

tarikh permohonan). Sekiranya berkaitan. 

  

6. 
1 salinan Perjanjian Jual Beli sekiranya bangunan itu dibeli atau 1 

salinan Perjanjian Penyewaan sekiranya bangunan itu disewa. 

  

7. 
1 salinan cukai taksiran terkini atau,1 salinan surat pengesahan belum 

dikenakan cukai dari Jabatan Penilaian, MPS. 

  

8. 1 salinan cukai tanah terkini.   

9. 

1 salinan Sijil Layak Menduduki (CFO) atau Borang F(Perakuan Siap 

Dan Pematuhan (CCC)) atau 1 salinan surat pengesahan layak 

menduduki bangunan daripada Jabatan Bangunan. Bagi perumahan lot 

kampung yang tiada kelulusan bangunan, pihak majikan atau 

pengendali penginapan pekerja boleh membuat pengesahan penilaian 

kendiri (Self-Assessment) dalam kawasan pentadbiran PBT seperti di 

Lampiran 1. 

  

10. 1 salinan surat Pendaftaran Syarikat (SSM).   

11. 

1 salinan pelan bersaiz A3 yang mengandungi: 
 

 Pelan lokasi unit penginapan pekerja 
 Pelan lokasi syarikat / tempat kerja 
 Pelan lokasi jarak antara lokasi penginapan pekerja dan tempat 

kerja 
 Pelan lakaran kegunaan ruang  

 
Sila rujuk Lampiran 2. 

  

12. 
1 salinan gambar luaran dan dalaman dan sekitar unit/ premis. Sila 
rujuk di Lampiran 3. 

  

13. 
1 Senarai lengkap nama pekerja dan no. passport dan no. kad 
pengenalan berserta salinan pasport/ kad pengenalan dan salinan 
permit kerja. 

  

14. 
 Senarai alamat tuan tanah berjiran(3 jiran kanan, 3 jiran kiri, 3 jiran  
depan dan 3 jiran belakang) sekiranya permohonan melibatkan Alternatif  
1 dan Alternatif 2. Sila rujuk Lampiran4. 
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15. 

1 salinan Carian Rasmi lot jiran dari pejabat tanah atau Carian Cukai 

Taksiran lot jiran dari Jabatan Penilaian bagi lot jiran sekiranya 

permohonan melibatkan Alternatif 1 dan Alternatif 2. 

  

16. 

Sekiranya melibatkan pengubahsuaian dalaman atau luaran unit 

kediaman samaada secara minimum atau secara besar, ianya perlu 

memohon kelulusan permit pembinaan kecil atau ubahsuai bangunan 

(mana-mana berkaitan) mengikut Akta 133. 

  

17. 
Perlu mendapatkan kebenaran dan persetujuan JMB bagi kediaman 

berstrata 

  

18. 1 salinan bil air yang terkini   

19. 1 saliran bil elektrik yang terkini   

20. Bayaran Fi Proses Kebenaran Merancang (RM300.00)   

 

Adalah disahkan bahawa perkara di atas telah di sertakan untuk Permohonan Bagi PENYEDIAAN 

PENGINAPAN SECARA JANGKA PENDEK 

Di serahkan Oleh :(Pemilik/ Pengusaha/ 
Perunding) 

 
 
 
 
 
 

 
 Tandatangan:  

 Tel. : 
 No.H/P  : 

 
 

UNTUK KE GUNAAN PEJABAT 

 
Tarikh Diterima:  

Disemak Oleh: Tandatangan/ Cop: 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
b/p: Pengarah 

Jabatan Perancang Bandar, 
MajlisPerbandaranSelayang 
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Lampiran 1 
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Lampiran 2 
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Lampiran 3 

 

FORMAT GAMBAR LUARAN DAN DALAMAN PENGINAPAN PEKERJA JANGKA PENDEK 

 

 

 

GAMBAR LUARAN 
HADAPAN 

GAMBAR LUARAN 
BELAKANG 

GAMBAR RUANG 
TAMU 

GAMBAR RUANG 
MAKAN 

GAMBAR RUANG 
DAPUR 

GAMBAR RUANG 
TANDAS / BILIK MANDI 

GAMBAR RUANG 
TIDUR 

GAMBAR ALAT 
PEMADAM API & PETI 

KECEMASAN 

*Sila Masukkan semua gambar  
ruangtandas / bilik mandi yang 

ada 

*Sila Masukkan semua gambar 
ruang bilik tidur yang ada 
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Lampiran 4 

 

 NAMATUANTANAHBERJIRAN  

 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 
 
 

 
 Butir–butir atas  perlu diperolehi dan dilengkapkan oleh pemohon

 Nota-Tanah–Tanah berjiran bermaksud lot–lot bersebelahan dengan lot cadangan 

pembangunan akan diambil kira

 Sila buat lampiran tambahan sekiranya ruang tidak mencukupi

 Kemukakan pelan yang menunjukkan No. Lot/ No. rumah didalam pelan lokasi penduduk 

berjiran.

 Kemukakan carian rasmi.

Catatan 

Tanah berjiran bermaksud (seksyen 21(6)):- 

Tanah yang bersempadan dengan tanah yang dimaksudkan oleh sesuatu permohonan 

dibawah seksyen ini; 

a. Tanah yang dipisahkan daripada tanah yang dimaksudkan oleh sesuatu permohonan 

yang dibuat dibawah seksyen ini oleh mana-mana jalan, lorong,parit atau tanah rizab 

yang lebarnya tidak melebihi 20 meter dan yang bersempadan dengan tanah yang 

dimaksudkan oleh permohonan itu jika dipisahkan oleh jalan lorong, parit atau tanah 

rizab itu, 

b. Tanah yang terletak dalam jarak 200 meter dari sempadan tanah yang dimaksudkan 

oleh sesuatu permohonan di bawah seksyen ini jika jalan masuk ke tanah yang 

dimaksudkan oleh permohonan itu ialah jalan mati yang digunakan oleh pemunya-

pemunya tanah itu dan pemunya-pemunya tanah yang dimaksudkan oleh 

permohonan itu;. 

1. Nama :   3. Nama :   

 LotNo :    LotNo :   

  

Alamat 
 

: 
   

Alamat 
 

: 
 

  

  
Telefon 

 
: 

 
  

  
Telefon 

 
: 

 
  

2. Nama :   4. Nama :   

 LotNo :    LotNo :   

  

Alamat 
 

: 
   

Alamat 
 

: 
 

  

  
Telefon 

 
: 

 
  

  
Telefon 

 
: 
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ALTERNATIF PENYEDIAAN PENGINAPAN PEKERJA DAN ASRAMA PEKERJA 
SECARA JANGKA PENDEK 

 
 

ALTERNATIF 1 (A1): PENGINAPAN PEKERJA DI DALAM KAWASAN PERUMAHAN SEDIADA 
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ALTERNATIF 2 (A2): ASRAMA PEKERJA DI DALAM KAWASAN PERUMAHAN SEDIA ADA 
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ALTERNATIF 3 (A3): PENGINAPAN PEKERJA DI DALAM UNIT RUMAH KEDAI SEDIA ADA 
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ALTERNATIF 4 (A4): PENGINAPAN PEKERJA ATAU ASRAMA DI PREMIS KEDAI 

PEJABAT DAN PLOT PERNIAGAAN SEDI ADA 
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SURAT AKU JANJI PENGINAPAN PEKERJA JANGKA PENDEK 

 

*Surat Aku Janji perlu dikemukakan sekiranya permohonan menerima bantahan daripada penduduk  
sekitar. 



 

 


